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經濟部 瞭解．關心．服務．尊重

出勤
打卡

雲端
資料庫

工具類別/特色

工作
管理

工具軟體
名稱

外勤筋斗雲

工具特色說明

Google 雲端硬碟

Dropbox

JANDI

Ragic

WorkDo

FLYGO

有Google帳號即可使用15GB免費空間。

註冊即可使用2GB免費空間，完成任務再享最高16GB空間。

功能精簡易用，適合中小企業快速上手使用的行動出勤打卡系統。

類似Line的操作方式，簡易完成任務交辦與進度追蹤。

除了儲存檔案，還可以快速使用雲端管理文件表單。

派遣、臨時人力也可以輕鬆派工，有效掌握工作進度。

除出勤打卡系統外，也包含各式流程管理，遠距管理一次到位。

線上
會議 微軟 Teams

Google Meet

U Meeting

使用Office365軟體可快速上手，註冊或使用Hotmail登入即可使用。

使用市內電話、智慧型手機即可參與線上會議。

有Google帳號即可發起會議。

【免費遠距辦公軟體列表】
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經濟部 瞭解．關心．服務．尊重【線上會議系統工具】— U會議

目標
受眾

無需安裝軟體、申請帳號，且支援多種瀏覽器版本，特別適合需利用不同方式參與會議，邀請成員
加入的企業

與會人員可透過市內電話或手機，輸入公司號碼及會議分機號碼，即可加入會議。另有錄影紀錄
會議、共用企業通訊錄、組織成員管理及用量分析等管理功能。 (※市話撥入需向中華電信洽購，
免費版不支援)

需求
情境

基本版免費（單次會議25人以下，30分鐘以內），進階方案 450/月（單次會議100人以下，24小時以內）
其他定價方案詳見官網資訊： https://u.cyberlink.com/pricing
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收費
模式

主辦者以專屬軟體建立會議

1.

會議介面及功能類似其他會議軟體，
容易上手

2.
分析使用量並比對與會者可追蹤會議
及活動成效

3.

https://u.cyberlink.com/pricing


經濟部 瞭解．關心．服務．尊重【線上會議系統工具】— Microsoft Teams

1. 2. 3. 

可在群組聊天或一對一訊息中傳送
GIF、貼圖和表情圖示。

最多250同時在線會議
會議時間無限制

可同時線上編輯共同文件

目標
受眾

平常有使用微軟Office 365工具的企業，即可快速導入。

可一對一聊天討論、召開多人會議、分組討論並於線上共同編輯同一份文件。
需求
情境

基本版免費(100人以下/60分鐘)，疫情期間加碼300人以下/24HR免費
其他定價方案詳見官網資訊：https://www.microsoft.com/zh-tw/microsoft-teams/compare-microsoft-teams-options

收費
模式
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https://www.microsoft.com/zh-tw/microsoft-teams/compare-microsoft-teams-options


經濟部 瞭解．關心．服務．尊重【線上會議系統工具】— Google Meet

1. 2. 3. 

一鍵發起新會議
或使用Google行事曆安排

可邀請其他人或直接連結分享 可分享螢幕畫面(簡報)

目標
受眾

有Gmail帳號的中小企業，即可快速導入使用。

Google帳號普及率高，企業可快速導入，可在Google日曆中安排召開多人會議。
需求
情境

免費限制100人，60分鐘；現因疫情關係開放至250人，無限制時間，限期至2021/6/30。
其他定價方案詳見官網資訊： https://apps.google.com/intl/zh-TW/meet/pricing/
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收費
模式

4. 

確認與會者、聊天

https://apps.google.com/intl/zh-TW/meet/pricing/


經濟部 瞭解．關心．服務．尊重【雲端資料庫】Ragic雲端儲存及文件管理

目標
受眾

除了雲端儲存資料，更需要透過企業內部文件管理全面雲端化，以提升文件管理正確性的中小企業。

企業可選擇常用的文件管理表單格式(進貨、銷貨、庫存、人資等)，快速調整成適合自己企業的
管理表單，並儲存在雲端空間，全面提升營運及管理效率。

需求
情境

基本服務免收費（3張客制表單、10GB儲存空間）；進階：每人 5 美金/月或每組織 499美金/月。
其他定價方案詳見官網資訊： https://www.ragic.com/intl/zh-TW/pricing
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收費
模式

提供常見管理文件模板
(進、銷、存、人資等)

彙整多個表單產出正確文件可視企業需要自行調整表單及流程

顧客資料

訂單資料

出貨單

1. 2. 3.

https://www.ragic.com/intl/zh-TW/pricing


經濟部 瞭解．關心．服務．尊重【雲端儲存工具】— Google 雲端硬碟

目標
受眾

有Gmail帳號即可享有免費雲端儲存空間。

Google帳號普及率高，企業可快速導入，進行檔案上傳、分享共用、共同編輯等功能。
需求
情境

15GB免費，100GB-650元/年（或65元/月）
其他定價方案詳見官網資訊：https://one.google.com/about/plans?hl=zh_TW
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收費
模式

1.

使用Gmail帳號登入即享有儲存空間

2. 

可上傳或建立檔案
新增其他Google文件

3. 

可選擇共用的檔案分享給團隊

https://one.google.com/about/plans?hl=zh_TW


經濟部 瞭解．關心．服務．尊重【雲端儲存工具】— Dropbox

1. 2. 3. 

dropbox.com 註冊即享有雲端空間 可簡易操作上傳或建立檔案 可選擇共用的檔案分享給團隊

目標
受眾

適合原本文件資料使用公司地端資料庫存放的企業，可將資料存放雲端，供員工方便存取。

除了員工可在家存取資料，亦可透過共同編輯功能，避免文件在多人傳送間版本出錯問題。需求
情境
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2GB免費，可透過完成任務增加空間(最多可增加至16GB)、3人以下企業(5TB)每位使用者US$12.5/月
其他定價方案詳見官網資訊： https://www.dropbox.com/zh_TW/individual/plans-comparison

收費
模式

https://www.dropbox.com/zh_TW/individual/plans-comparison


經濟部 瞭解．關心．服務．尊重【出勤打卡系統工具】— FLYGO 飛果出勤打卡

目標
受眾

需求
情境

全功能無限期不限人數免費使用，無廣告版本每月500元/企業。
詳細資訊請參閱官網： https://home.flygo.work/plan.html
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收費
模式

適合不需要太多複雜人資功能的新創或小微企業

3.
員工出勤報表，系統每天都

幫你結算好！

1.
不論員工在公司或出外勤，手機
一鍵按下去，立刻完成打卡

2.
員工請假到主管簽核，也能透過

手機輕鬆完成

功能精簡易用，只保留必備的打卡、請假、簽核以及出勤報表等出勤相關功能，協助企業主計算
員工時數、考核出勤狀況，也能發送公告給每位員工。

也能收到公司
最新公告！

https://home.flygo.work/plan.html


經濟部 瞭解．關心．服務．尊重【出勤打卡系統工具】—外勤筋斗雲

目標
受眾

需求
情境

5人以下免費，第6人起至第49人提供中小企業優惠專案，50人另有專案報價
詳細資訊請參閱官網：https://www.servicejdc.com/
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收費
模式

遠端辦公及外勤管理困擾的中小企業主們。

除符合法令需求的上下班打卡、排班、請假外，也包含企業所需的業務管理、維修管理、電子表單、
客戶管理等全方位功能，全面提升企業的管理效益及服務品質。

4. 

客戶管理功能彙整員工的服務項目
與顧客反應，確保服務品質並提升

顧客滿意度。

1.
提供WIFI、GPS定位、

NFC等多元打卡方式之外，
還有智慧比對等防弊措施。

2. 
提供多樣化的自由排班設定，
滿足企業彈性排班的需求

3. 

各式表單與假單行動簽核，
即時掌握員工出缺勤狀況。

https://www.servicejdc.com/


經濟部 瞭解．關心．服務．尊重【工作管理系統工具】— JANDI

目標
受眾

擁有多據點且需遠距專案管理的企業，需要快速指派任務，並掌握工作執行進度的中小企業。

操作類似Line，使用@提及指派員工，可快速產生員工任務待辦清單，進行進度追蹤，適合希望
「容易上手」的企業。

需求
情境

基本版免費(500人以下、5GB檔案儲存、回顧1年內訊息、待辦清單100則)。
其他定價方案詳見官網資訊：https://www.jandi.com/landing/zh-tw/pricing
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收費
模式

1.

討論群組：讓討論群組分流
加速討論、資訊追蹤

2. 
檔案搜尋：上傳檔案、
關鍵字搜尋、永久保存

3. 

待辦清單：讓@提及不僅用於訊息傳遞，
更可多人指派並結合行事曆，讓工作一目了然。

https://www.jandi.com/landing/zh-tw/pricing


經濟部 瞭解．關心．服務．尊重【工作管理系統工具】— WorkDo

1. 2. 3. 

簡易於工作任務交付平
台，登打員工代辦清單

跨平台/裝置完美銜接 快速掌握及追蹤工作任務

目標
受眾

特別針對有很多派遣人力、臨時支援人力、常異地辦公或出勤的企業。

除了工作進度追蹤，也包含人事管理、簽呈核銷、電子表單、溝通協作、任務追蹤 ..等辦公工
具。

需求
情境

基本版免費(30人以下企業)，防疫專案34-99人公司12,000元/年
其他定價方案詳見官網資訊：https://portal.workdo.co/zh-hant/pricing/
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收費
模式

✓ 彈性開設專用
工作群組

✓ 可一對一討論
✓ 個人雲端空間，

可隨時存取

同時支援 Android / iOS / 網頁版 快速確認所有跟自己有關的 Do List

https://portal.workdo.co/zh-hant/pricing/
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中小企業網路大學校
https://www.smelearning.org.tw

防疫
專區

免費線上學習相關遠距上班數位工作，
中小網大與全民共同防疫!

雲端資料庫線上會議 工作管理

遠距上班

出勤打卡

免費加入會員
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提供免費數位應用諮詢服務

提供專人免費線上諮詢服務，協助

中小微型企業運用數位啟動轉型
(電話客服時間09:00-18:00) 0809-092-091

免費雲端工具 遠距辦公應用 數位轉型諮詢

客服信箱：service@qbicloud.com



經濟部 瞭解．關心．服務．尊重

指導單位：

主辦單位：

執行單位：



經濟部 瞭解．關心．服務．尊重

報告完畢
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