18000_掌握財務管理：內帳外帳與現金流 課程摘要
本摘要由Gemini AI 協助生成，僅供參考
🎯 1. 適合對象與能力門檻
· 適合族群：
· 新創公司創辦人、微型企業主、小團隊 / 工作室負責人：不清楚「財務、稅務與帳務」差異，想掌握公司真實盈利狀況與現金流者。 
· 非會計背景的兼任出納 / 管理人員：以往僅依賴外部會計師/記帳士報稅，想建立內部真實管理帳（內帳）者。 
· 商號、行號及獨資合夥經營者：需要釐清免用統一發票、營業稅與所得稅（營所稅與個人綜合所得稅）申報規則者。 
· 能力門檻：[入門]（講師周勝智會計師從「小學總務股長管班費」等白話案例切入，無需任何會計或借貸分錄基礎即可理解）。 
📚 2. 課程核心大綱與架構圖
· 章節架構：
· 單元一：小企業的帳務與稅務生態 － 商號行號 vs. 公司形態差異、免用發票條件、營業稅（每雙月）與營利事業所得稅（每年5月）概念拆解。 
· 單元二：內外帳與財稅帳觀念剖析 － 大公司（財務帳 vs. 稅務帳）與小公司（內帳 vs. 外帳）的迷思，說明稅務帳（憑證帳）不等於真實營運現況。 
· 單元三：真實記帳等於現金流管理 － 掌握真實帳務的核心：以「金流（ Cash Flow）」為出發點，管理收入、成本與費用。 
· 單元四：金流記帳實務三要素 － 掌控「收付管道（銀行/電子金流/現金）」、「收付原因（收入/成本/費用/股東往來）」與「收付日期」。 
· 單元五：從金流帳銜接財務報表與數位工具 － 透過 Excel / 網銀 CSV / 雲端記帳軟體產出損益與資產負債概念，落實「Yareba Dekiru（只要做就做得到）」。 
🛠️ 3. 必備前置知識清單
· 基礎商業營運常識：瞭解基本買賣、進貨成本、售價、營業開支（薪資、租金）等運作概念。 
· 基本試算表操作（可選）：具備網銀下載 CSV 或 Excel 簡易編輯能力即可。 
📖 4. 專有名詞與概念辭典
· 稅務帳（外帳/憑證帳）：依據《所得稅法》與《營業稅法》規範編製，主要用於報稅與合規；受限於憑證規定（如交際費限額、無發票無法抵扣），不一定能反映真實營運效益。 
· 金流帳（內帳/管理帳）：以「現金實際進出（金流）」為記錄核心，追蹤所有收入與支出的真實管道、原因與日期，用以精準掌控公司剩餘資金與真實損益。 
· 金流記帳三大要素：
· 收付管道：銀行戶頭、現金、零用金、電子支付/第三方金流（如 LinePay、藍新、UberEats）。 
· 收付原因：營業收入、進貨成本、薪資、租金、廣告費、股東往來、銀行借款等。 
· 收付日期：資金實際發生變動的時間點。 
💼 5. 課程學習職能對照（對標經濟部產業職能基準/iPAS）
· 對應職能名稱：企業經營管理師、初階財務/出納專員、創業家/小團隊營運長。 
· 主要工作任務/能力指標：
· [分析與決策能力]：能釐清營業稅與營所稅負擔，評估公司「是否有賺錢」與「現金還能維持多久」，避免黑字倒閉。 
· [工具操作與執行能力]：能盤點整合多元收付管道、運用網銀 CSV 或雲端軟體執行金流記帳，並進行銀行帳戶餘額核對。 
